
Buchhalter Immobilienverwaltung
(w/m/d)* gesucht

 

*Geschlecht egal - Hauptsache, du passt zu uns!

Seit der Gründung im Jahr 1990 hat sich basis d zum etablierten Full-Service-Dienstleister im Immobilienwesen in
Mitteldeutschland entwickelt. Wir verstehen uns als Projektentwickler mit gesellschaftlicher Verantwortung – wir
planen, errichten, bewirtschaften und verwalten Wohnraum mit Expertise und Augenmaß.

Als  100%-iges  Tochterunternehmen  der  kirchlichen  Joseph-Stiftung  in  Bamberg  (Bayern)  kann  es  auf  die
Unterstützung  des  starken  Unternehmensverbundes  der  Joseph-Stiftung  und  ein  ausgezeichnetes  Netzwerk
zurückgreifen.

Unsere Mitarbeiter sind voller Energie und bilden mit den unterschiedlichsten Berufen sowie Charakteren einen
bunt gemischten Haufen, haben aber dennoch ein Ziel: Gemeinsam an einem Strang zu ziehen und etwas zu
bewegen!

Zur  Verstärkung unseres  Teams in  Magdeburg  suchen wir  ab sofort  und in  unbefristeter  Anstellung einen
Buchhalter in der immobilienverwaltung in Vollzeit (Teilzeit möglich, wenn gewünscht).

 



Dich erwartet…

Als erfahrener Buchhalter (w/m/d) übernimmst du die vollständige
buchhalterische Betreuung unserer Immobilien. Du verbuchst alle
Geschäftsvorfälle rund um die Immobilie eigenständig und mit
einem hohen Qualitätsanspruch.

Deine Aufgaben im Überblick: 

kaufmännische Verwaltung von Mietobjekten,
Wohneigentumsanlagen incl. Sondereigentum

Dokumentenmanagement und Archivierung

…noch mehr

 

ordnungsgemäße und
fristgerechte Mieten- und
Eigentümerbuchhaltung

Abwicklung
Zahlungsverkehr vom
Zahlungseingang bis hin
zum Zahlungsausgang

Erstellen der
Betriebskostenabrechnung
en und
Hausgeldabrechnungen
sowie
Eigentümerabrechnungen

Unterstützung und
Zusammenarbeit mit der
Immobilienverwaltung

 

Du kannst…

DU musst kein Profi sein: Du bringst eine kaufmännische
Ausbildung mit und hast bereits im besten Fall Erfahrung in der
Buchhaltung – idealerweise im Bereich Immobilienverwaltung, aber
auch ohne spezifische Immobilienkenntnisse.

Du beherrschst MS Office sicher und hast Erfahrung im Umgang mit
Buchhaltungssoftware; Kenntnisse im ERP System Yuneo sind ein
Plus

 

…noch mehr

Analytisches Denken & Genauigkeit:
Du arbeitest strukturiert, präzise und
hast stets ein Auge fürs Detail

Hoher Qualitätsanspruch: Du legst
großen Wert auf Genauigkeit und
Qualität in deiner Arbeit und strebst
immer nach top Ergebnissen

Teamgeist & Eigeninitiative: Du bist
ein geschätztes Mitglied unseres
Teams und bringst sowohl
Eigeninitiative als auch die Fähigkeit
der Zusammenarbeit auf ein neues
Level

 

Wir bieten...

qualifizierte Einarbeitung auch für Wiedereinsteiger

partnerschaftlich-kollegiales Miteinander mit
regelmäßigen Teamevents und außerbetrieblichen
Aktivitäten

flache Hierarchien und flexible Arbeitszeiten für eine
ausgewogene Work-Life-Balance

individuellen Gestaltungsspielraum und ein hohes Maß
an Entscheidungskompetenz

zukunftssicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive

leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den

…noch mehr

Möglichkeit des mobilen
Arbeitens an bis zu 2
Tagen pro Woche

monatliches
Unternehmensfrühstück
für den Austausch im
Team

30 Tage Urlaub - für deine
Erholung 

Bike-Leasing für
umweltfreundliche



Tarifvertrag der Immobilienwirtschaft Mobilität

Vergünstigungen im
Sportbereich -
Mitgliedschaft bei Hansefit

Vorsorge durch Gruppen-
Unfallversicherung,
betriebliche
Krankenzusatzversicherun
g sowie betriebliche
Altersversorgung

Bereitschaft zur
Weiterbildung und
Anpassung an neue
gesetzliche
Rahmenbedingungen und
digitale Transformationen

 

Hast du noch Fragen oder schon Interesse?
Egal, was es ist, schreib uns oder ruf auch gern an.

Dein Ansprechpartner ist:

basis d GmbH
Annett Mai . Assistentin Geschäftsführung

0351 31854-55 . www.basisd.de

JETZT BEWERBEN

 

https://basisd.de/

